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同封されている書類の説明 

 

 

☆） 生徒さんの氏名が記されています。データベースが人名用特殊文字に対応していない為、 

一般的な漢字に変換されている場合がございます。ご了承下さい。（サンプルでは福井次郎さん） 

 

☆） ドメインとはメールアドレスの＠マークより後ろに表記されている部分を指します。 

☆） 個人専用ID 

 
☆） 個人専用初期パスワード 

 

☆） バーコードあるいは、QR コード

と言われています。 

カメラ付き携帯電話のバーコード読

み取り機能で読み取ることができま

す。 

☆） 登録依頼書の内容を確認していただいた方は、署名、捺印してください。確認書の部分を切り

取り、学校側へご提出ください。確認書のない場合は提出する必要はありません。 
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「携帯電話メールアドレスを登録する方法」 

 

 

連絡エクスチェンジでは、所定のメールアドレスにメールを送信することで簡単にメールアドレスを登録する

ことができます。以下の手順に従って、ご登録をお願いいたします。なお、マニュアルの図は機種により実際

の携帯画面と異なります。ご了承ください。 

 

メールアドレスのご登録に先立ちまして、指定受信や指定拒否等の設定がされておりますとメールを受信

することができません。ドメイン名（renraku-ex.jp）もしくはメールアドレス（info@edu1.renraku-ex.jp）を受信対

象にお加えください。また、携帯電話は、メール機能と Web アクセス機能を有している必要があります。 

 

 

 

手順１． ユーザーＩＤを入力し、メールを送信する 

※）QR コード（バーコード）を利用しますと、図（１）までの状態まで完了しますので、メールを送信し、手順２へ進んでください。なお、

iphone では QR コードを正常に読み取ることができないため、下記の手順をご利用下さい。 

 

 

登録するメールアドレスを有する携帯電話を使用して、電話機能の「メール」からメール作成を選びます。送信アドレス（宛先）に登録

依頼書にある登録用メールアドレスを入力し、題名（件名）か本文どちらかにユーザーID 番号を入力し、確認の上で送信してくださ

い。 

 

 

     図（1） 
 

※） もし５分以内にメールが届かない場合には、メールアドレスの入力ミスや迷惑メール設定がなされている可能性があります。今一

度、送信アドレスや迷惑メール設定をご確認下さい。 

※） SoftBankには、題名(件名)と本文の両方に会員ＩＤを入力しなければ送信できない機種がございます。 

 

 

送信先メールアドレスを入力して下さい。（図はサンプルです。） 

ｒｅg-oshima@edu1.renraku-ex.jp  

 

題名（件名）か本文のどちらかに、依頼書に記されている 

ユーザーＩＤ 

を入力してください、数字の場合、半角でも全角でも構いません。 

（図は本文に入力した場合です。） 
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手順２． 返信メールからの Web アクセス 

 「会員登録の案内」と書かれたメールが着信しますので、メールを開き、ＵＲＬをクリックしてください。

  

メール内に記された URL をクリックしてください。 

web へのアクセス確認画面が表示されますので、「はい」を押して下さい。 

 

※ メール内 URL からログインできる時間は、メールが届いてから 10 分程度です。

それ以上の時間が経過すると「登録有効期限が切れています。最初からやりな

おしてください。」という画面が表示されますので、その場合は手順１からやり直

してください。 

 

 

手順３． パスワードを入力し会員認証を行う 

図（３）の画面が表示されるので、登録依頼書にある初期パスワードを入力し「ログイン」ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

図（３） 

 

 

依頼書に記されている「初期パスワード」を入力して、ログインボタンを押してください。 

 

※ これ以降の手順では、携帯電話の左キーなどでページを戻ると、正常な手続きが行

えなくなる場合があります。その際には手順を最初からやりなおしていただく必要が

ありますので、操作の際には十分にご注意ください。

手順４． メールアドレスの登録確認 

メールアドレスを登録する場合は、図（４）の画面が表示されますので「はい」ボタンをクリックしてください。 

例では、福井次郎さんのお父さんが、ソフトバンクのメールアドレスを登録しようとしています。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図（４） 

 

生徒さんのお名前が記されています。 

万が一、お名前が間違っていたり文字化けしたりしている場合には、お手数ですが学校

の方までご連絡をお願いします。 

 

操作している携帯電話のメールアドレスが自動的に表示されます。 

 

クリックしますと、「父」「母」「その他」と表示されます。

該当する保護者を選択してください。 

 

入力が完了しましたら、登録ボタンを選択してください。 
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手順５． メールアドレス登録完了画面 

図（５）のような登録完了の画面が現れますので、初めての場合には「メニュー」をクリックして手順６の図（６）のメニュー画面に進んでくだ

さい。 

 

 

 

 

 

 

 

 

図（５） 

 

 

 

 

 

 

 

メニューをクリックしますと、図（6）の画面になります。 

手順６． パスワード変更画面へ移動する 

メニュー画面から「ユーザー情報変更」をクリックしユーザー情報変更画面に進みます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図（６） 

 

ユーザー情報変更をクリックしてください。 

次ページの手順７の図（７）をご参照いただき、初期パスワードを変更します。 
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手順７． 初期パスワードから個人パスワードへ変更する 

情報変更画面にて、初期パスワードを任意のパスワードに変更します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図（７） 

 

初期パスワードには有効期限がありますので変更が必要です。ご自身でパスワードを変

更されますと、よりセキュリティが向上します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

新しい個人パスワードを入力してください。 

確認の為、入力は２回必要です。 

 

 

※ 変更したパスワードは忘れないように、また他人の目に付かない方法により保存し

てください。パスワードは今後、メールアドレスを変更する場合やメールの配信履歴

を確認する上で必要になります。 

 

入力完了後、必ず登録ボタンをクリックしてください。 
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手順８． 第２メールアドレスへの登録（２つ目のメールアドレスの登録） 

連絡エクスチェンジでは、生徒 1 名に対してメールアドレスを最大３つまで登録することが可能です。2 つ目３つ目のアドレスを登録する場

合は、手順１から手順３までを繰り返した後、図（８）のような画面が現れますので、以下の手順を行います。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図（８） 

 

例では、お父さんが既にメールアドレス 1 に登録されており、お母さんがメールドレス 2 に

メールを登録しようとしています。 

※ 手順７にてパスワードを変更した方は、会員認証の際に変更した新パスワードをご

使用ください。 

 

登録予定のメールアドレスが表示されています。 

現在、登録されているメールアドレスが表示されます。 

 

新規・追加登録のボタンにチェックします。 

 

クリックしますと、「父」「母」「その他」と表示されます。該当する保護者分類を選択してく

ださい。 

 

全てご確認頂いた後、登録ボタンを押してください。 

 

手順９． 登録メールアドレスの変更 

メールアドレスを変更された場合は、手順に沿って登録メールアドレスの変更をお願いします。登録メールアドレスを変更する場合は、手

順 1 から手順３までを繰り返した後、以下の手順を行います。 なお、手順３では手順７で変更した新しい個人パスワードが必要になりま

す。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

図（９） 

 

例では、メールアドレス 1 に登録されているお父さんのドコモのメールアドレスを、新しい

ソフトバンクのメールアドレスへ変更しようとしています。 

 

新たに配信を希望するメールアドレスが表示されています。 

 

現在登録されているメールアドレスが表示されています。 

 

 

 

１．変更するメールアドレス側のボタンをチェックします。 

 

２．保護者分類を選択します。 

 

３．最後に登録ボタンを選択します。 


